
助理登錄系統--學生版 

1.校務資訊系統→計畫差勤及臨時工時登錄系統→助理登錄系統。 

★身障生及外籍學生→(須上傳證明或工作證) 

 



2.填寫計劃編號、支薪起迄日期(計劃薪資最長可填至計畫截止日)、 

報支系統(勾選→人事室人員處理表)、類型屬性(勾選→學習型或任務型)、月薪(填金

額)、任務單位(EJ04 材料系)。 

 
 



3. 點選「我已詳閱相關規定」→點「送出」。 

 

 



4. 按「列印」→可印出「確認單」。 

 

 



5. 確認單→學生本人簽名及計畫主持人簽名/蓋章→皆簽名 

 

 



6. 右下角→選「助理歷史系統」→前往確認單及學習計畫書的上傳區。 

 

 



7. 紅框處→點選上傳確認單及學習計畫書(未上傳前→紅色圖示) 

學習計畫書(研究計畫相關)(學生本人簽名及計畫主持人簽名/蓋章)→請至人事室網頁/兼任

助理專區下載 http://person.web.nthu.edu.tw/files/11-1138-10650.php  

→選「學習計畫書(研究計畫相關)」 

 

 

 

http://person.web.nthu.edu.tw/files/11-1138-10650.php


8. 全部上傳完成！ (→紅框內：變成藍色圖示) 

 

 

點選此處 

可刪除資料 



9.通知總務：系統填寫完成，由總務繳交下表(人力表/任務表)通知系辦審查，計畫主持

人簽名。 

 


